Utenos Vyturiy progimnazija, Séliy g.45, Utena, LT-28203, kodas 190182354, skelbia
konkursg direktoriaus pavaduotojo uikiui (pareigybés lygis A2) pareigoms eiti.
Pareiginés algos koeficientas 1,04, pareigin¢ alga (neatskaic¢ius mokesciy) nuo 1856,82 Eur.

Pretendentai dokumentus teikia per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistema VATIS
prasymy teikimo modulj el. bidu. Dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny nuo konkurso
paskelbimo VATIS ir Utenos Vyturiy progimnazijos interneto svetainéje https://vyturiai.utena.lm.lt

Pretendentas privalo pateikti:
1. PraSyma leisti dalyvauti konkurse (1 priedas)
2. Asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg
3. I8silavinima patvirtinanc¢ius dokumentus
4. Kitus dokumentus, patvirtinancius pretendento atitiktj kvalifikaciniams reikalavimams
5. Gyvenimo aprasyma, parengtg pagal Europass CV formatg lietuviy kalba
6. Uzpildyta pretendento anketa (2 priedas)
7. Darbo stazg patvirtinantj dokumenta

Privalumai

1. Turéti vairuotojo pazymeéjima.

2. Turéti jmonés darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos specialisto darby saugos
pazymeéjima, atsakingo uz elektros iikj energetikos darbuotojo kvalifikacijos atestatg, biiti
i8klausiusiam civilinés ir prieSgaisrinés saugos mokymo kursus pagal tkio subjekty,
istaigy vadovy ir jy pavaduotojy civilinés saugos mokymo programa.

3. Biiti susipaZinusiam ir gebéti dirbti su el. sistemomis CVP IS, VIP IS, DVS
»KONTORA* ar pan.

4. Teigiamos rekomendacijos apie darbg kitose jstaigose.

Pretendenty atrankos biidas — testas Zodziu (pokalbis).
ISsamig informacija apie konkursg galima gauti telefonu +370 615 49530 arba +370 601
97571 darbo dienomis 8.00-17.00 val., progimnazijos rastinéje adresu Séliy g.45, Utena.

UTENOS VYTURIU PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

1. Utenos Vyturiy progimnazijos direktoriaus pavaduotojo iikiui pareigyb¢, kodas 1345, yra
priskiriama biudzetiniy jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai grupei.

2. Pareigybés lygis — A(A2).

3. Pareigybés paskirtis - organizuoti progimnazijos ir jos skyriy aptarnaujancio personalo
(kio) darbg ir kontrolg, vykdyti sanitaring bei higiening progimnazijos ir skyriy patalpy ir aplinkos
prieZilirg, organizuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus, tvarkyti materialiniy vertybiy apskaita,
organizuoti jy remontg ir materialaus turto inventorizavima.

4. Direktoriaus pavaduotojas iikiui yra tiesiogiai pavaldus Utenos Vyturiy progimnazijos
direktoriui.


https://vyturiai.utena.lm.lt/

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukStasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. turéti ne mazesng¢ nei 2 mety vadovavimo patirtj;

5.3. gerai zinoti Darbo saugos ir sveikatos, Civilinés saugos ir PrieSgaisrinés saugos
jstatymus ir reikalavimus;

5.4. gerai zinoti progimnazijos elektros ir Silumos iikiui keliamus reikalavimus;

5.5. Zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius biudzetings jstaigos tking
veikla, darbo santykius reglamentuojancius jstatymus, gebéti juos taikyti praktiskai;

5.6. gebeti organizuoti vieSyjy pirkimy vykdyma, tvarkyti vieSyjy pirkimy dokumentus,
vykdyti vieSyjy pirkimy sutaréiy vykdymo priezitira, gerai orientuotis kainy, paslaugy ir prekiy
rinkoje, iSmanyti marketingo principus;

5.7. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus;

5.8. gebéti savarankiskai planuoti, valdyti, kaupti ir analizuoti informacija, rengti ataskaitas,
dokumentus bei kitus priklausancius progimnazijos vidaus tvarkomuosius, informacinius rastus;

5.9. gerai dirbti kompiuteriu MS Office (Word, Exel, Power Point), naudotis
informacinémis technologijomis;

5.10. turi zinoti progimnazijos ir jos skyriy teritorijos bei statiniy priezitros tvarka,
progimnazijos ir jos skyriy pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir priezitiros taisykles, progimnazijos higienos normas ir taisykles;

5.11. gebeti sklandZziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu, mokeéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Organizuoti aptarnaujancio personalo (iikio) darba ir kontrole.

7. Vykdyti sanitaring bei higiening progimnazijos ir jos skyriy patalpy ir aplinkos
priezilira.

8. Vykdyti progimnazijos ir jos skyriy pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy techninés
buklés prieziiirg, apsaugg bei prieSgaisring saugg.

9. Tvarkyti materialiniy vertybiy apskaita, organizuoti jy remontg ir materialaus turto
inventorizavima.

10. Vesti darbuotojams instruktazus sveikatos ir saugaus darbo bei prieSgaisrinés saugos
klausimais.

11. Apripinti darbuotojus darbo ir asmeninés apsaugos priemonémis.

12. Inicijuoti vieSuosius pirkimus, tvarkyti vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlikti vieSyjy
pirkimy organizatoriaus funkcijas, vykdyti vieSyjy pirkimy sutar¢iy vykdymo prieziiira.

13. Uztikrinti, kad tkio objektai biiti tinkamai priziarimi ir naudojami, kad progimnazijos
akis funkcionuoty, nesukeldamas veiklos sutrikimy.

14. Organizuoti pagalbinio personalo darbuotojy darba, paskirstyti darbo plotus ir
funkcijas. Organizuoti ir vykdyti pagalbinio personalo sveikatos pasitikrinimo kontrole.



15. Sudaryti aptarnaujancio personalo darbo ir atostogy grafikus bei vesti darbo laiko
apskaitos ziniarastj.

16. Uztikrinti, kad buty parengtos darby saugos instrukcijos. Vesti instruktazus saugaus
darbo klausimais (jvadinius, darbo vietoje, periodinius ir kt.) visam personalui.

17. Vykdyti sanitaring ir higiening progimnazijos ir skyriy patalpy ir aplinkos prieziiirg.

18. Uztikrinti, kad progimnazijos ir skyriy teritorija visada buty Svari ir tvarkinga, kad i
jos pastoviai bty salinamos Siukslés, sausa zolé, lapai, paSaliniai daiktai.

19. Uztikrinti, kad progimnazijos ir skyriy teritorijos poilsio, sporto, ikio zonose esantys
irenginiai bty tvarkingi, nepavojingi sveikatai.

20. Pasirupinti, kad prie progimnazijos ir skyriy pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity
visada laisvas.

21. Pasirapinti, kad progimnazijos ir skyriy teritorijos ap$vietimas blity ne mazesnis kaip
20-40 1x, o progimnazijos ir skyriy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis
apSvietimas atitikty galiojancias normas.

22. Pasirapinti, kad ne ar¢iau kaip 25 m nuo progimnazijos ir skyriy pastaty ir virtuves biity
pastatyti ant asfaltuotos aikstelés sandariai uzdaromi metaliniai konteineriai Siuksléms ir atliekoms.

23. Nustatytu laiku organizuoti progimnazijos ir skyriy pastaty ir jy konstrukcijy sezonines
bei neeilines apzitras.

24. Organizuoti apzitiry metu rasty defekty pasalinima.

25. Ziemos metu organizuoti sniego valyma nuo progimnazijos ir skyriy pastaty stogy, nuo
progimnazijos ir skyriy teritorijoje esanciy Keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu.

26. Uztikrinti, kad buty laiku atliktas progimnazijos ir skyriy patalpy ir inventoriaus eilinis
remontas, kad biity tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai.

27. Uztikrinti, kad laiku buty atliktas progimnazijos ir progimnazijos skyriy Sildymo
sistemos paruoSimas rudens ir Ziemos sezonui.

28. Organizuoti progimnazijos ir progimnazijos skyriy aprapinimag mokymo priemonémis,
mokymui reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy aprapinima trijy
dydziy suolais arba trijy dydziy stalais ir kédémis pagal poreikj.

29. Pasirapinti, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos bty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose,
klasése, dirbtuvése ir kitose, direktoriaus nurodytose vietose, biity sukomplektuotos pirmosios
pagalbos vaistinélés.

30. Uztikrinti, kad visos progimnazijos ir progimnazijos skyriy patalpos kasdien biity
valomos drégnu badu, atidarius langus.

31. Organizuoti aprapinima dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais.

32. Reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, dirbtuvés, mokymo kabinetai bity
valomi tinkamai ir laiku.

33. Reikalauti, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai baty valomi po kiekvienos
pertraukos, kad tualetams valyti bty naudojamos leistinos plovimo priemonés.

34. Uztikrinti, kad akty salé bty valoma po kiekvieno renginio, sporto salé bty valoma
drégnu biidu, naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvienos pamokos, kad i§ dirbtuviy po
kiekvieno uzsiémimo baty iSvalytos Siukslés, atlickos, skiedros, paSalinti tepaluoti skudurai, kad
progimnazijos ir skyriy langai buty valomi ne rec¢iau kaip du kartus per metus iS iSorés ir kartg per
ketvirtj i§ vidaus, kad Sviestuvai buty valomi ne rec¢iau kaip kartg per ketvirtj.



35. Kontroliuoti ar jrenginiai (elektros, dujy, viryklés ir kt.) techniskai tvarkingi, gerai
priziarimi, dirbtuvése ir Kitur naudojami elektros jrenginiai jzeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy
konstrukcijoje.

36. Kontroliuoti, ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty salés, sporto salés, dirbtuviy, tualety
tiek nataralaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba, ar tvarkingos chemijos
kabineto traukos spintos, ar tvarkingi dirbtuviy stakliy vietiniai siurbikliai.

37. Neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio baty naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai bty nutiesti
grindimis.

38. Pasirupinti, kad progimnazijos ir skyriy 200 m plotui tekty po vieng nustatytos talpos
gesintuva, bet ne maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui, o fizikos/chemijos kabineto, virtuvés ir
dirbtuviy 50 m plotui tekty po viena nustatytos talpos gesintuva, bet ne maziau kaip vienas gesintuvas
kiekvienai patalpai.

39. Rengti civilinés saugos darbo plang, tvarkyti civilinés saugos dokumentacijg. Vesti
civilinés saugos instruktazus jstaigos darbuotojams, organizuoti jiems civilinés saugos mokymus.

40. Tikrinti, ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
sultizusiais baldais ir kitais daiktais.

41. Pasirapinti, kad biity parengtas Zzmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir rasytinis
planas, kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato
auksta.

42. Uztikrinti, kad ragytiniame plane bity aiskiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir
nuoseklumas. Uztikrinti, kad su veiksmy Kilus gaisrui planu biity supazindinti visi darbuotojai.

43. Pasirapinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury baty krypties
(gelbéjimosi) zenklai.

44. Mokyti ir instruktuoti darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uztikrinti, kad bty
parengta progimnazijos priesgaisrinés saugos instrukcija, atskiry progimnazijos padaliniy (virtuvés,
dirbtuviy, kabinety) priesgaisrinés saugos instrukcijos.

45. Reikalauti, kad visi progimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, dirbtuvése pedagogai,
apziuréty patalpas, iSjungty visus elektros ir dujy prietaisus.

46. Neleisti patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rikyti.

47. Vesti materialiniy vertybiy apskaita, organizuoti jy remontg ir turto inventorizavima.

48. Organizuoti vieSyjy pirkimy vykdyma, tvarkyti viesyjy pirkimy dokumentus. UZztikrinti
pateikty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kiekio, kokybés, kainos ir sutarties vykdymo
terminy atitikimg sutarties saglygoms, tinkamai jforminty tiking operacijg patvirtinanc¢iy dokumenty
(PVM saskaity faktiiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo priémimo-perdavimo akty, debetiniy ir
kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma.

49. Dalyvauti renkant darbuotojus j pagalbinio personalo pareigas ir sudarant su jais darbo
sutartis.

50. Valstybiniy Svenciy metu nustatytu laiku iskelti ir nuimti valstybing véliava.

51. Vykdyti teisétus progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigany nurodymus.
Esant reikalui atlikti kitus nenuolatinio pobiidzio darbus, nurodytus Zodziu ar raStu progimnazijos
direktoriaus.



52. Direktoriaus pavaduotojas tkiui Vvykdo progimnazijos direktoriaus jsakymus,
nurodymus, pavedimus, atstovauja direktoriui jam pavedus, taciau negali pavaduoti jo
atostogy ar nebuvimo progimnazijoje metu.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

53. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

53.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;

53.2. rastu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

53.3. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

54. Direktoriaus pavaduotojas tikiui, jtargs ar pastebéjes patycCias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

54.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

54.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

54.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity€iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

54.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje
erdveje ir pateikia jrodymus (i$saugota informacija);

54.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

55. Direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako:

55.1. uz bendra progimnazijos ir skyriy tkio bukle;

55.2. uz progimnazijos ir skyriy teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus prieziiira;

55.3. uz progimnazijos ir jos skyriy inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitra;

55.4. uz mokymo patalpy apsvietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

55.5. uz progimnazijos ir skyriy aprapinimg materialiniais resursais (inventoriumi,
mokymo priemonémis);

55.6. uz progimnazijos ir skyriy darby sauga, sanitaring biukle, civiling ir prieSgaisring
sauga.

56. Direktoriaus pavaduotojui twkiui gali bati taikoma drausminé, materialiné arba
baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:


http://www.draugiskasinternetas.lt/

56.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas,
kilo gaisras;

56.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

56.3. neatliko savo pareigy;

56.4. savo veiksmais padaré progimnazijai materialing zala.




1 priedas

(vardas, pavardé)

(adresas, telefonas, el. pastas)

Utenos Vyturiy progimnazijos
direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO DALYVAUTI KONKURSE
PAREIGOMS UZIMTI

20 m.

Utena

Prasau leisti dalyvauti konkurse

pareigoms uzZimti.

PRIDEDAMA:

agkrowpnE

(paraSas) (vardas, pavardé)



2 priedas

PRETENDENTO ANKETA

1. Pretendentas
(vardas ir pavardé¢, asmens kodas)

2. Valstybés ar savivaldybés imonés, jstaigos (toliau — imoné, jstaiga) savininko teises ir pareigas
jgyvendinanti institucija arba jmoné, jstaiga, kuriai pateikiama anketa

3. Imongs, jstaigos pavadinimas ir pareigos imonéje, jstaigoje, 1 kurias pretenduojama

4. Ar Sios anketos 3 punkte nurodytoje imonéje, istaigoje dirba asmenys, su kuriais Jus sieja artimi
giminystes ar svainystes rySiai (tévai, jtéviai, broliai, seserys ir jy vaikai, seneliai, sutuoktinis,
vaikai, 1va1k1a1 Ju sutuoktiniai ir jy vaikai, talp pat sutuoktlnlq tévai, brohal seserys ir jy Valkal) ar
kurio nors i$ iy asmeny ir Jasy darbas jmongje, jstaigoje tapty susij¢s su vieno tiesioginiu
pavaldumu kitam arba su vieno teise kontroliuoti kitg?

(jeigu taip, nurodykite tokio asmens pareigas, vardg ir pavarde)

5. Ar jstatymai draudZia arba juose nustatyta tvarka Jums atimta teis¢ eiti pareigas, nurodytas §i0s
anketos 3 punkte?

6. Ar esate jstatymy nustatyta tvarka pripazintas kaltu dél sunkaus ar labai sunkaus nusikaltimo,
nusikaltimo valstybés tarnybai ir vieSiesiems interesams ar korupcinio pobiidZio nusikaltimo,
nusikaltimo, kuriuo padaryta turtiné Zala valstybei, padarymo ir turite neiSnykusj ar nepanaikintg
teistuma?

(jeigu taip, nurodykite, kada ir uz ka nuteistas)

7. Ar esate jstatymy nustatyta tvarka pripazintas kaltu dél baudziamojo nusizengimo valstybés
tarnybai ir vieSiesiems interesams ar korupcinio pobiidZio baudZiamojo nusiZzengimo padarymo ir
nuo apkaltinamojo nuosprendZio jsiteis¢jimo dienos nepra¢jo 3 metai?

(jeigu taip, nurodykite, kada ir uz kg nuteistas)

8. Ar esate jstatymy nustatyta tvarka uzdraustos organizacijos narys?

9. Ar buvote atleistas i$ skiriamy arba renkamy pareigy dél priesaikos ar pasizadéjimo sulauzymo,
pareigiino vardo pazeminimo ir nuo atleidimo i$ pareigy dienos nepraé¢jo 3
metai?




10. Ar esate pripazintas neveiksniu ar neveiksniu tam tikroje srityje (ribotai veiksniu)?

(jeigu taip, nurodykite kokioje srityje esate pripazintas neveiksniu (ribotai veiksniu)

11. Ar esate kito juridinio asmens valdymo organo narys (j $i klausimg privalo atsakyti tik
pretendentas j jmonés, jstaigos vadovo
pareigas)?

(jeigu taip, nurodykite kito juridinio asmens pavadinimag ir jo ry$j su jmone, jstaiga, nurodyta Sios
anketos 3 punkte)

Patvirtinu, kad pateikta informacija suraSyta asmeniskai ir yra teisinga. Sutinku, kad visi $ioje
anketoje nurodyti asmens duomenys biity tvarkomi priémimo j Sios anketos 3 punkte nurodytas
pareigas tikslais, taip pat kad bus tikrinamas jy teisingumas.

Man paaiskinta, kad paaiSkéjus bent vienai aplinkybei, del kurios negaliu bati priimtas | Sios
anketos 3 punkte nurodytas pareigas, mane gali biiti atsisakoma priimti j pareigas arba galiu biiti i§
Ju atleistas.

Pretendentas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Data)



